Rejestracja w Urzedzie Pracy - krok po kroku

Dzi¢ki pomocy Urzedu Pracy osoby bezrobotne moga szybko znalez¢ dopasowana do
siebie propozycje zawodowa. Warto podkresli¢, ze z ustug tej instytucji moga skorzystaé
nie tylko bezrobotni, ale takze kazdy, kto chce zmieni¢ prace. Sprawdz, co nalezy zrobié¢
krok po kroku, aby zarejestrowac si¢ w Urzedzie!

Krok pierwszy - zweryfikuj swoj status

Zanim zdecydujesz si¢ na rejestracj¢ w Urzedzie Pracy jak osoba bezrobotna lub poszukujaca
pracy, koniecznie upewnij si¢, czy spetniasz niezbedne wymogi, aby zyska¢ konkretny status.
Jesli cheesz si¢ zarejestrowac jako osoba bezrobotna, to nie mozesz wykonywac pracy
zarobkowej. Wazna jest takze gotowos$¢ do zatrudnienia si¢ w pelnym wymiarze godzin.
Nalezy tez podkresli¢, ze status osoby bezrobotnej jest przyznawany petentom, ktoérzy nie
przekroczyli wieku emerytalnego oraz nie majg prawa do renty z tytutu niezdolnosci do
pracy. Jesli kto$ nie spetnia ktoregos$ z powyzszych wymogdw, moze zarejestrowac si¢ jako
osoba poszukujaca pracy. Swoj status najszybciej zweryfikujesz online, wypetniajac
specjalng ankiete w Serwisie Rzeczypospolitej Polskiej (gov.pl).

Krok drugi - przygotuj niezb¢dne dokumenty

1. Rejestracja jako osoba bezrobotna
Kolejny etap to skompletowanie wszystkich niezbednych dokumentéw. Jesli zamierzasz
zarejestrowac si¢ jako osoba bezrobotna, musisz przygotowac:

e dowdd osobisty, paszport lub inny dokument potwierdzajacy Twoja tozsamos¢,

e oswiadczenie dotyczace aktualnego miejsca zameldowania (w niektérych urzedach
dodatkowo wymagane jest ztoZenie zaswiadczenia z urzedu gminy po$wiadczajacego
adres zameldowania),

e Swiadectwo ukonczenia szkoty, dyplom uczelni lub inne dokumenty potwierdzajace
zdobyte wyksztalcenie (w tym takze za§wiadczenia potwierdzajace ukonczenie
kursow lub szkolen),

e dotychczasowe §wiadectwa pracy,

e zaswiadczenie z zaktadu pracy o wysoko$ci wynagrodzenia oraz odprowadzanych
sktadkach na ubezpieczenie spoteczne 1 Fundusz Pracy, w przypadku osob
pracujacych na niepelny etat lub w ramach umowy cywilnoprawne;j,

e dokument, ktory bedzie potwierdzeniem tego, ze masz przeciwwskazania do
wykonywania niektorych prac, na przyktad ze wzgledéw zdrowotnych.

°

W niektorych przypadkach urzednik dodatkowo moze poprosi¢ o dostarczenie innych
dokumentow, jesli wymaga tego Twoja sytuacja zawodowa lub stan zdrowia. Mozesz zatem
spodziewac si¢ prosby o okazanie migdzy innymi:

® dokumentéw potwierdzajacych wykreslenie z wpisu dziatalnosci gospodarczej oraz
zaswiadczenia o regularnym optacaniu obowigzkowych sktadek przez okres dziatania



firmy, jesli wcze$niej prowadzile§ wlasng dziatalnose,

® zaswiadczenia w przypadku pobierania renty (w tym renty rodzinnej), zasitku
chorobowego, zasitku macierzynskiego, $wiadczenia rehabilitacyjnego czy
swiadczenia z osrodka pomocy spotecznej,

® o$wiadczenia o prawie do zgloszenia do ubezpieczenia swoich bliskich (jesli
zamierzasz zglosi¢ do ubezpieczenia dzieci, powiniene$ dostarczy¢ do Urzedu ich
numery PESEL wraz ze skréconymi aktami urodzenia).

2. Rejestracja jako osoba poszukujaca pracy
A co w sytuacji, kiedy chcesz zarejestrowac si¢ po prostu jako osoba poszukujgca pracy?
Wtedy niezbedne beda takie dokumenty:
e odpowiedni dokument potwierdzajacy tozsamos¢,
e dokumenty informujace o Twoim wyksztatceniu,
e S$wiadectwa pracy lub dokumenty potwierdzajace wysokos$¢ wynagrodzenia brutto z
tytulu niepetnego wymiaru zatrudnienia, lub umowy cywilnoprawnej,
e dokument, ktory poinformuje, Ze nie masz przeciwwskazan do wykonywania
konkretnych zawodow.

Dokumenty w obu przypadkach sg podobne, jednak jako osoba poszukujaca pracy nie musisz
sktada¢ o§wiadczenia o miejscu zameldowania.

Krok trzeci - udaj si¢ do odpowiedniego Urzedu Pracy lub zarejestruj si¢ online

Rejestracji mozesz dokonac na dwa sposoby - udajac si¢ do odpowiedniego Urzedu Pracy
oraz online. Jesli rejestrujesz si¢ jako osoba bezrobotna, musisz wybra¢ si¢ do Urzedu, ktory
przypasowany do Twojego adresu zameldowania. Nie masz meldunku? W takim razie
powinienes udac si¢ do Urzedu znajdujacego si¢ najblizej aktualnego miejsca pobytu. Na
miejscu wystarczy wypetni¢ wniosek o dokonanie rejestracji jako osoba bezrobotna lub
poszukujaca pracy oraz okazaé niezbg¢dne dokumenty. Urzednik od razu przyjmuje
zgloszenie, a wszystko odbywa si¢ bez jakichkolwiek opfat.

Mozesz tez zdecydowac si¢ na dopetienie formalnosci online. W tym przypadku musisz
najpierw zeskanowac potrzebne dokumenty, a nastepnie wejs¢ na strone praca.gov.pl 1
klikna¢ na ,,zgloszenie do rejestracji”. W kolejnych krokach wypelniasz ankiete, ktora
pozwoli ustali¢ Twoj status na rynku pracy, a potem klikasz na ,,rejestracja w powiatowym
urzedzie pracy”. Teraz wystarczy wypetni¢ formularz, podpisujac go podpisem
kwalifikowanym.

Podsumowanie

Warto zarejestrowac si¢ w Urzedzie Pracy, aby szybciej zdoby¢ zatrudnienie. MozZesz to
zrobi¢ w kilku prostych krokach, online lub stacjonarnie. Jesli otrzymasz decyzj¢ odmowna,
pamigtaj, Zze masz prawo si¢ od niej odwola¢ w przeciagu 14 dni. Po dokonaniu rejestracji nie
rezygnuj z szukania pracy na wilasng r¢ke. Warto regularnie odwiedzaé portale z



ogloszeniami, takie jak https://www.pracuj.pl/, aby nie przeoczy¢ zadnej interesujacej oferty.



https://www.pracuj.pl/

