Zasady
przyznawania jednorazowo srodkéw na podjecie dzialalnosci gospodarczej
obowiazujace w 2024 roku w Powiatowym Urzedzie Pracy w Jeleniej Gérze

Podstawa prawna:
1) Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 roku o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy

(tj. Dz. U. z 2023r. poz. 735 ze zm.),

2) Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 roku
w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia
stanowiska pracy oraz przyznawania bezrobotnemu $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarcze;j
(Dz. U. z 2022r. poz. 243 ze zm.), zwane dalej rozporzadzeniem,

3) Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 roku o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej
(t.j. Dz. U. z 2023r. poz. 702),

4) Ustawa z dnia 6 marca 2018r. Prawo przedsigbiorcow (t.j. Dz. U. z 2023r. poz. 221 ze zm.),

5) Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie stosowania art. 107
i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis ( Dz. Urz. UE L 352/1
z 24.12.2013r., Dz. Urz. UE L 215/3 z 07.07.2020r.),

6) Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie stosowania art. 107
i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze rolnym
(Dz. Urz. UE L 352 7 24.12.2013r., Dz. Urz. UE L 511 z 22.02.2019r.),

7) Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010r. w sprawie zakresu informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc de minimis ( Dz. U. z 2010r. nr 53, poz. 311
ze zm.),

8) Kodeks pracy,

9) Kodeks cywilny.

§1

1. O przyznanie jednorazowo srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej moze ubiegac sie:

1) osoba bezrobotna w rozumieniu ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,

2) absolwent centrum integracji spotecznej (CIS), o ktéorym mowa w art. 2 pkt la ustawy
0 zatrudnieniu socjalnym,

3) absolwent klubu integracji spotecznej (KIS), o ktéorym mowa w art. 2 pkt 1b ustawy
0 zatrudnieniu socjalnym,

4) poszukujgcy pracy niepozostajgcy w zatrudnieniu lub niewykonujacy innej pracy zarobkowej opiekun
osoby niepetnosprawnej, z wytgczeniem opiekunéw osoby niepetnosprawnej pobierajgcych
Swiadczenia pielegnacyjne lub specjalny zasitek opiekunczy na podstawie przepiséw o swiadczeniach
rodzinnych lub zasitek dla opiekuna na podstawie przepiséw o ustaleniu i wyptacie zasitkéw dla
opiekundw.

2. Whnioskodawca ubiegajacy sie o dofinansowanie dziatalnosci gospodarczej sktada w Urzedzie
nastepujgce dokumenty:
1) wniosek w formie biznesplanu (na druku Urzedu)
2) zalaczniki obligatoryjne:
a) oswiadczenie Wnioskodawcy (na druku Urzedu),
b) os$wiadczenie o uzyskanej pomocy de minimis (na druku Urzedu),
c) formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis - stanowigcy
zatgcznik do Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 24 pazdziernika 2014r. (Dz. U. z 2014r. poz.
1543),
d) dokumenty dotyczace wybranej formy zabezpieczenia tj. miedzy innymi:
e os$wiadczenia poreczycieli o dochodach i zobowigzaniach finansowych (na druku Urzedu),
e dokument z banku potwierdzajgcy posiadanie kwoty, ktéra ma stanowi¢ zabezpieczenie
wraz ze wskazaniem wiasciciela rachunku i numeru rachunku na ktérym bedzie dokonana
blokada,
¢ informacja z banku o mozliwym zabezpieczeniu umowy w formie gwarancji bankowej,
3) zataczniki dodatkowe wynikajace z tresci wniosku, sg to m.in.:
a) dokumenty potwierdzajgce prawo dysponowania lokalem/nieruchomoscig przeznaczonym
do dziatalnosci gospodarczej,



b) dokumenty potwierdzajgce posiadane kwalifikacje, uprawnienia zwigzane z planowang
dziatalnoscig, portfolio — dotychczasowe dokonania, osiggniecia, listy intencyjne, polecajgce,
deklaracje wspotpracy,

¢) umowa rachunku bankowego lub zaswiadczenie z banku (moze by¢ wydruk z rachunku
bankowego), ktére potwierdzg iz Wnioskodawca jest jego posiadaczem lub wspoétposiadaczem,

d) oferty, wyceny dot. planowanych prac remontowych w lokalu przewidzianym do prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej,

e) przedwstepna umowa zawarta z osobg uprawniong do Swiadczenia ustug pomocy prawnej,
konsultacji i doradztwa,

f) wstepny projekt i kosztorys dot. budowy strony internetowe;,

g) w przypadku planowanego zakupu rzeczy uzywanej (niezaleznie od formy dokonania
zakupu) do wniosku nalezy dotaczyé¢:

— trzy oferty rynkowe odzwierciedlajgce aktualne ceny identycznych rzeczy uzywanych

lub w przypadku braku takich ofert, rzeczy o podobnych cechach/parametrach
i funkcjonalnosciach w stanie w jakim Wnioskodawca planuje je kupic.

§2

1. Whniosek wraz z wymaganymi dokumentami nalezy sktada¢ osobiscie, drogg pocztowg lub za posrednictwem
kuriera w kancelarii Urzedu, w terminach ogtaszanych na stronie internetowej Urzedu.

2. Wniosek mozna ziozy¢ do Starosty witasciwego ze wzgledu na miejsce zamieszkania lub pobytu
albo ze wzgledu na miejsce prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;j.

3. Starosta moze przyzna¢ Wnioskodawcy dofinansowanie w wysokos$ci nie wyzszej niz 6-krotnos¢

przecietnego wynagrodzenia, obowigzujacego w dacie zawarcia umowy.
Wysokos¢ przyznanych srodkéw jest ustalana z uwzglednieniem rodzaju podejmowanej dziatalnosci
oraz po dokonaniu oceny, czy planowane wydatki sg bezposrednio i jednoznacznie zwigzane
z planowang dziatalnoscig, czy sg niezbedne do jej prowadzenia oraz czy zaproponowane ceny oraz
parametry wnioskowanego sprzetu sg uzasadnione.

4. Wnhnioski nalezy sktada¢ wytgcznie na formularzu obowigzujgcym w Urzedzie, wypetione w sposob
czytelny w jezyku polskim.

¢ nie wolno jednak zmienia¢ tresci, formy i kolejnosci stron wniosku.

e dopuszczalne jest zwiekszanie liczby wierszy w opisach, tabelach lub uzasadnieniu.

o wszelkie poprawki w tekscie nalezy dokonaé poprzez skreslenie informacji btednej i wpisanie
obok prawidtowych danych oraz wtasnoreczne parafowanie dokonanych zmian.

5. Zafgczniki do wniosku mozna sktada¢ w kopiach za wyjgtkiem oswiadczeh Wnioskodawcy
oraz poreczycieli, w tym ich podpisdow. Do zatgcznikow sporzadzonych w jezykach obcych nalezy
dotgczy¢ ttumaczenie ich tresci przez ttumacza przysiegtego.

6. Podstawg ubiegania sie o dofinansowanie jest ztozenie kompletnego wniosku wraz z wymaganymi
zatgcznikami. Za date ztozenia w Urzedzie kompletnego wniosku przyjmuje sie date ztozenia petnego
kompletu dokumentéw tj. wniosku wraz z zatgcznikami w nim wskazanymi. Aktualizacja wniosku oraz
zatgcznikdw powoduje przesuniecie ww. daty.

7. Wniosek wraz z zatgcznikami winien by¢ zlozony przez Wnioskodawce. Wszelkie ustalenia z nim
zwigzane, w tym weryfikacja, bedg dokonywane przez pracownika PUP tylko z osobg, ktorej sprawa
dotyczy.

§3

1. Wniosek moze by¢ uwzgledniony w przypadku gdy Wnioskodawca spetnia tgcznie nizej wymienione
warunki:

1) nie otrzymat bezzwrotnych $rodkéw Funduszu Pracy lub innych bezzwrotnych srodkéw publicznych
na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej, zatozenie lub przystgpienie do spétdzielni
socjalnej,

2) nie podejmie zatrudnienia w okresie 12 miesiecy od dnia rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej,

3) nie posiada wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, a w przypadku jego posiadania — ztozyt
oswiadczenia 0 zakonczeniu dziatalnosci gospodarczej w dniu przypadajagcym w okresie przed



uptywem co najmniej 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzieh ztozenia wniosku,

4) przedmiot planowanej dziatalnosci gospodarczej jest inny niz przedmiot dziatalnosci, ktéra w okresie
12 m-cy bezposrednio poprzedzajgcych dzieh ztozenia wniosku zostata zakohczona podczas
obowigzywania stanu epidemicznego albo stanu epidemii, ogloszonego z powodu COVID-19,

5) nie byt karany w okresie 2 lat przed dniem zlozenia wniosku za przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny,

6) zobowigzat sie do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesiecy od dnia jej
rozpoczecia oraz niezawieszania jej wykonywania,

7) nie ztozyt wniosku do innego starosty o przyznanie dofinansowania lub przyznanie jednorazowo
Srodkdw na zatozenie lub przystgpienie do spétdzielni socjalnej,

8) w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzien ztozenia wniosku:

a) nie odmoéwit bez uzasadnionej przyczyny przyjecia propozycji odpowiedniej pracy lub innej
formy pomocy okreslonej w ustawie oraz udziatu w dziataniach w ramach Programu
Aktywizacja i Integracja o ktérym mowa w art. 62a ustawy,

b) nie przerwal z witasnej winy szkolenia, stazu, realizacji indywidualnego planu dziatania,
udziatu w dziataniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja, o ktérym mowa
w art. 62a ustawy, wykonywania prac spotecznie uzytecznych lub innej formy pomocy
okreslonej w ustawie,

c) po skierowaniu podjgt szkolenie, przygotowanie zawodowe dorostych, staz, prace
spotecznie uzyteczne, lub inng forme pomocy okreslong w ustawie,

9) nie pobiera swiadczenia pielegnacyjnego lub specjalnego zasitku opiekunczego na podstawie
przepisow o $wiadczeniach rodzinnych lub zasitku dla opiekuna na podstawie przepisdw o ustaleniu
i wyptacie zasitkow dla opiekunéw,

10) nie posiada nieuregulowanych w terminie zobowigzan cywilnoprawnych i nie jest prowadzona wobec
niego egzekucja sgdowa, administracyjna, komornicza o zaptate naleznosci pienieznych,

11) dysponuje lokalem/nieruchomoscig spetniajgcym warunki do prowadzenia zamierzonej dziatalnosci
gospodarczej okreslonej we wniosku na okres, co najmniej 24 miesiecy liczac od dnia zfozenia
whniosku,

12) ztozyt kompletny i prawidlowo wypetniony wniosek wraz z wymaganymi zatgcznikami a Starosta
dysponuje srodkami na jego finansowanie.

§4

Dziatalnos¢ musi byé prowadzona w formie jednoosobowej jako osoba fizyczna prowadzaca
dziatalnos¢ gospodarcza, przez okres co najmniej 12 miesiecy liczac od dnia jej rozpoczecia
wskazanego w CEIDG.
Urzad nie udziela srodkéw na podjecie nastepujacych przedsiewzie¢:
1) wynajmowania przez rolnikbw pokoi, sprzedazy positkbw domowych i $Swiadczenia
w gospodarstwach rolnych innych ustug zwigzanych z pobytem turystéw,
2) dziatalnosci prowadzonej w formie spofek,
3) dziatalnosci sezonowej,
4) handlu obwoznego oraz gastronomii obwoznej,
5) skupu i sprzedazy surowcow wtérnych,
6) dziatalnosci prowadzonej wytgcznie poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej,
7) ustug wynajmu lokali, za wyjatkiem ustug hotelarskich,
8) dziatalnosci polegajgcej na pozyskiwaniu kryptowalut,
9) dziatalnosci zwigzanej z wypozyczaniem sprzetu,
10) na podjecie dziatalnosci tozsamej z dziatalnoscia wykonywang (lub zawieszong) przez
wspoétmatzonka wnioskodawcy.

§5

Zgodnie z rozporzadzeniem wymagane jest zabezpieczenie zwrotu dofinansowania.

Preferowane przez Urzad formy zabezpieczenia zwrotu srodkéw, to:

1) Poreczenie osob fizycznych wedlug prawa cywilnego - dwoch poreczycieli, z ktérych kazdy
uzyskuje dochdd miesieczny nie mniejszy niz 5.200,00 zt (pie¢ tysiecy dwiescie ztotych) brutto
po odliczeniu miesiecznych kwot sptacanych zobowigzan wykazanych w os$wiadczeniach



4.

2)

3)

poreczycieli.

Blokada srodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym - kwota zabezpieczenia stanowi
125% kwoty przyznanych srodkéw dofinansowania wyrazong w ztotych z zaokrggleniem wyliczonej
kwoty do petnych setek ziotych w goére.

Gwarancja bankowa - kwota zabezpieczenia stanowi 125% kwoty przyznanych s$rodkow
dofinansowania wyrazong w ztotych z zaokragleniem wyliczonej kwoty do petnych setek ztotych
w gore.

Zabezpieczenie umowy dokonywane jest w dniu jej podpisania lub najpézniej do dnia wskazanego
w umowie, stanowigcego ostateczny termin dokonania skutecznego jej zabezpieczenia.
Poreczenie oséb fizycznych:

1)

2)

3)

4)

5)

Poreczycielem moze by¢ osoba w wieku do 70 lat osiggajgca dochody / przychody
z nastepujgcych zrédet, z zastrzezeniem zapiséw §5 ust. 3 pkt 2 niniejszych zasad:

a) zatrudnienia na podstawie umowy o prace zawartej na czas nieokreslony lub okreslony —
z terminem jej zakonczenia nie kroétszym niz 2 lata liczone od daty ztozenia wniosku,

b) prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, kiéra to dziatalno$¢ jest wykonywana przez okres,
€0 najmniej 6 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzien ztozenia wniosku, przy czym okres
zawieszenia dziatalnosci gospodarczej nie jest wliczany do czasu jej wykonywania,

c) emerytury lub renty przyznanej na state.

Poreczycielem nie moze byé¢:

a) wspotmatzonek poreczyciela (dotyczy réwniez rozdzielnosci majgtkowej i separacji sgdowej),

b) wspdtmatzonek Wnioskodawcy ( dotyczy réwniez rozdzielnosci majatkowej i separacji sgdowe;j),

Cc) cudzoziemiec nie posiadajgcy zameldowania w Polsce,

d) osoba, ktéra zamierza udzieli¢ rownoczesnie poreczenia w wiecej niz jednej sprawie, ktérej
strong jest Urzad,

e) osoba, ktéra zlozyta w Urzedzie wniosek o refundacje kosztéw wyposazenia i oczekuje na
zawarcie przedmiotowej umowy,

f) osoba, ktora jest strong lub poreczycielem czynnej umowy zawartej z Urzedem dotyczacej
dofinansowania lub refundacji kosztow wyposazenia stanowiska pracy lub umowy bedacej
przedmiotem sporu sgdowego,

g) osoba zatrudniona w zaktadzie pracy bedacym w likwidacji, upaditosci badz bedgca w okresie
wypowiedzenia,

h) osoba prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza, bedaca w stanie upadiosci lub likwidacji lub
posiadajgca zadtuzenie wobec ZUS lub Urzedu Skarbowego,

i) osoba, ktérej dochody podlegajg zajeciom sgdowym, administracyjnym, komorniczym,

j) osoba, ktéra posiada przeterminowane zobowigzania finansowe tj. kredyty, pozyczki zaciggniete w
bankach lub innych instytucjach oszczedno$ciowo- kredytowych, z zaktadu pracy jak i od oséb
prywatnych oraz pozostate zobowigzania finansowe, ktére sg okreslone co do kwoty, wierzyciela
i terminu wymagalnosci, powstate na mocy prawa lub zwyczaju,

k) osoba, ktéra osigga dochody z tytutu zatrudnienia u pracodawcy zagranicznego badz prowadzi
dziatalno$¢ gospodarczg poza granicami RP.

W przypadku poreczenia osob fizycznych do wniosku nalezy dotgczy¢ aktualne o$wiadczenie

poreczyciela (na druku Urzedu) o uzyskiwanych dochodach oraz o aktualnych zobowigzaniach

finansowych, sporzgdzone nie wczesniej niz 14 dni przed datg ztozenia wniosku.

Urzad zastrzega sobie prawo weryfikacji danych zawartych w odwiadczeniu poreczyciela na kazdym

etapie prowadzenia sprawy. W przypadku ujawnienia niezgodnosci Urzad moze Zzadaé

zaproponowania przez Wnioskodawce kolejnej osoby poreczajgcej w miejsce weryfikowane;.

Poreczyciele oraz ich wspdtmatzonkowie sg zobowigzani do ztozenia wtasciwego oswiadczenia woli

w zakresie poreczenia — osobiscie w siedzibie Urzedu i w obecnosci upowaznionego pracownika

Urzedu. Dopuszcza sie udzielenie poreczenia oraz zgody wspotmaizonka na udzielenie poreczenia

w obecnosci notariusza poza siedzibg Urzedu (po dokonaniu indywidualnych uzgodnien

z pracownikiem Urzedu).

Zgoda wspotmatzonka poreczyciela nie jest wymagana, jezeli matzonkowie pozostajg w separacji

sgdowej lub majg ustanowiong rozdzielno$¢ majatkowa.

Blokada srodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym:

Do wniosku nalezy zatgczy¢ dokument z banku potwierdzajacy posiadanie kwoty, ktéra ma stanowic



zabezpieczenie umowy wraz ze wskazaniem rachunku bankowego i jego wiasciciela.
1) Blokady srodkéw moze dokonac¢ zaréwno Wnioskodawca jak i osoba trzecia,

2) Blokada musi by¢é dokonana w walucie polskiej (PLN/zt) na bankowym rachunku biezgcym
lub bankowej lokacie terminowej,
3) Blokada srodkéw dokonywana jest po podpisaniu umowy o dofinansowanie przez Wnioskodawce.
4) Blokada musi by¢ ustanowiona na rzecz Urzedu jako bezwarunkowa i nieodwotalna do czasu
wywigzania sie z warunkéw umowy.
Gwarancja bankowa

Do wniosku nalezy dotgczyé¢ informacje z banku (list intencyjny/pismo) potwierdzajgcg mozliwos$é
zabezpieczenia umowy w formie gwarancji bankowe;j.

Mozliwe jest fgczenie dwdch form zabezpieczenia na wniosek Wnioskodawcy lub na podstawie opinii
Komisji.

W przypadku fgczonych dwoch form zabezpieczenia kwota gwarancji bankowej lub kwota blokady
srodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym stanowi 125% potowy wartosci przyznanych srodkéw
dofinansowania wyrazong w ztotych z zaokrggleniem wyliczonej kwoty do petnych setek ztotych w gére.
Wszelkie koszty zwigzane z czynnosciami dotyczgcymi zabezpieczenia umowy ponosi
Whnioskodawca.

Ostatecznego wyboru formy zabezpieczenia mozliwej do przyjecia dokonuje Dyrektor Urzedu, kierujgc
sie jego skutecznoscig .Urzad zastrzega sobie mozliwos¢ zgdania od Wnioskodawcy dodatkowej formy
zabezpieczenia w sytuacjach budzgcych watpliwosci co do skutecznosci pierwotnie wybranej formy.

§6

Przedmiotem finansowania moga by¢ tylko zakupy bezposrednio i jednoznacznie zwigzane
z profilem planowanej dziatalnosci gospodarczej (bez ponoszenia optat towarzyszgcych ich nabyciu
np. optaty celne, koszty transportu itp.). Przyznawanie dofinansowania odbywa sie w sposob celowy
i oszczedny, z zachowaniem zasad efektywnosci i racjonalnos$ci gospodarowania srodkami publicznymi.
Srodki dofinansowania moga byé przeznaczone na zakup sprzetéw cechujacych sie
jednoznaczng funkcjonalnoscia (tj. bez cech i funkcji umozliwiajgcych ich wykorzystanie w innych
celach niz zwigzanych z prowadzong dziatalnoscig), towaréw i ustug, a w szczegolnosci:

e zakup $rodkéw trwatych, maszyn i urzgdzen, oprogramowania, pokrycie kosztow pomocy
prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podejmowang dziatalnoScig gospodarcza,
wyposazenia niezbednego do podjecia i prowadzenia planowanej dziatalnosci gospodarczej,

e zakup materiatéw, surowcéw i towarow (do odsprzedazy),

e zakup materiatdbw zwigzanych z remontem i adaptacjg lokalu, w ktérym bedzie prowadzona
dziatalno$¢ gospodarcza,

e ustugi i materiaty reklamowe.

Przy zakupie materiatéw, surowcéw i towaréw do odsprzedazy dofinansowaniu bedzie podlega¢ kwota
do 20% otrzymanej kwoty dofinansowania, z zastrzezeniem mozliwosci odstgpienia przez Urzad
od niniejszego w uzasadnionych przypadkach, biorgc pod uwage charakter przysziej dziatalnosci
gospodarczej,

Przy zakupie materiatéw, surowcéw i towaréw zwigzanych z remontem i adaptacjg lokalu w ktérym
bedzie prowadzona dziatalno$¢ gospodarcza dofinansowaniu podlega¢é bedzie kwota do 20%
przyznanego dofinansowania, z zastrzezeniem mozliwosci odstgpienia przez Urzgd od niniejszego
w uzasadnionych przypadkach, biorgc pod uwage charakter przysziej dziatalnosci gospodarczej. Przed
oceng wniosku zostanie dokonana wizytacja lokalu, ktéry podlegaé bedzie modernizacji.
Dofinansowanie nie dotyczy remontu lokalu usytuowanego w mieszkaniu stanowigcym réwnoczesnie
siedzibe badz miejsce prowadzenia dziatalnosci gospodarczej. Dofinansowanie moze dotyczy¢ tylko
lokalu, ktérego wnioskodawca jest wiascicielem.

W sytuacji zlecenia wykonania przedmiotu zakupu (np. na wymiar) Wnioskodawca winien dokonaé
rozpoznania rynku u co najmniej 2 oferentéw i ztozy¢ obie wyceny w Urzedzie. Uwzgledniona zostanie
oferta o cenie nizszej.

W sytuacji zlecenia wykonania ustug remontu Wnioskodawca wraz z wnioskiem winien dokonac
rozpoznania rynku u co najmniej 2 oferentéw i ztozy¢ w Urzedzie 2 kosztorysy planowanych prac. Urzad
uwzgledni oferte o nizszej cenie.




7.

10.
11.

12.

Dopuszcza sie sfinansowanie budowy strony internetowej w kwocie do 2.000,- zt. (dwa tysigce ztotych),
jesli Wnioskodawca przedtozy w Urzedzie na etapie skfadania wniosku wstepny projekt zawierajgcy
czesci skladowe, wycene oraz uzasadnienie koniecznosci jej powstania (uzasadnienie nie dotyczy
dziatalnosci prowadzonej przez internet).

W przypadku zamiaru skorzystania w ramach wnioskowanych srodkéw z pomocy prawnej, konsultacji

i doradztwa nalezy we wniosku okresli¢ kwote pomocy oraz zatgczy¢ do wniosku przedwstepng umowe

zawartg z osobg upowazniong do $wiadczenia ww. ustug — dofinansowanie maksymalnie do kwoty

800,- zt.

W przypadku zakupu sprzetu komputerowego powinien on odpowiada¢ parametrami technicznymi

(oraz ceng) zakresowi prac oraz potrzebom wystepujgcym w ramach prowadzonej dziatalnosci

(wyklucza sie mozliwo$¢ zakupu sprzetu uzywanego). Urzad biorgc pod uwage powyzsze moze

ograniczy¢ kwote dofinansowania na zaproponowany sprzet.

Dopuszcza sie dofinansowanie zakupu telefonu komérkowego w kwocie do 2.000,- zt.

Zakup uzywanych maszyn, urzgdzen, sprzetu itp. dopuszczalny jest wyjatkowo, maksymalnie

do kwoty 5.000,- zl. i jedynie w przypadku spetnienia nastepujacych warunkow:

1) istnieje utrudniony dostep do rzeczy nowych na wolnym rynku ,

2) zakupione rzeczy/ sprzety nie sg powszechnie dostepne,

3) zakup jest uzasadniony ekonomicznie,

4) wartos¢ (cena) zakupionej rzeczy uzywanej (pojedynczego przedmiotu) jest wyzsza od
3 000,00 zt a przy tym cena ta jest rowna lub nizsza od wartosci rynkowej ustalonej na
podstawie ofert sprzedazy dotyczgcych cen identycznych rzeczy uzywanych lub w przypadku braku
takich ofert, na podstawie ofert sprzedazy dotyczgcych cen rzeczy uzywanych o podobnych
cechach/parametrach i funkcjonalnosciach.

W przypadku jakichkolwiek watpliwosci odnosnie wiarygodnosci zaplaconej ceny,
wilasciwosci oraz wartosci zakupionego sprzetu/rzeczy Urzad moze zadaé¢ przediozenia
opinii rzeczoznawcy sporzadzonej na koszt kupujacego.

Srodki na podjecie dziatalnos$ci gospodarczej nie moga byé przeznaczone na:

1) Zakup:

a) mebili, jezeli bedg stanowity wyposazenie lokalu usytuowanego w mieszkaniu (dopuszcza sie
wowczas tylko zakup mebli typowo biurowych — biurko, kontenerek biurkowy, krzesto lub
fotel biurowy, regat biurowy) — nie dotyczy dziatalnosci polegajgcej na swiadczeniu ustug
noclegowych lub miejsc krétkotrwatego zakwaterowania, dziatalnosci hotelarskiej lub
cateringowej,

b) materiatdw, surowcoéw i towaréw przeznaczonych na remont lokalu usytuowanego
w lokalu mieszkalnym, stanowigcym jednoczednie siedzibe lub miejsce prowadzenia
dziatalnosci gospodarcze;j,

¢) samochodu, motoru, skutera, roweru, hulajnogi,

d) akcji, obligacji, udziatéw w spotkach, kauciji,

€) zwierzat,

f) automatdéw do gier i urzgdzen wrzutowych (automatéw vendingowych),

g kasy fiskalnej,drukarki fiskalnej, terminala pfatniczego,

h) zakup rzeczy uzywanych jesli nie spetniajg warunkéw okre$l. w ust. 10,

) sprzetu RTViAGD, jezeli dziatalnos¢ bedzie wykonywana w lokalu mieszkalnym lub w domu
mieszkalnym, w ktérych nie ma wyodrebnionego pomieszczenia wytgcznie do celdow
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

) komputeréw sktadanych z czesci oraz wewnetrznych elementoéw sktadowych komputera,

K) zegarkow inteligentnych tzw. Smartwatch,

) ekspreséw do kawy z wylgczeniem dziatalnosci gastronomiczne;.

2) Optaty / wydatki:

a) zwigzane z biezgcym funkcjonowaniem dziatalnosci gospodarczej (np. wynagrodzenia,
skfadki ZUS, abonamenty, koszty dzierzawy, czynsze, paliwa, energia),

b) skarbowe i administracyjne, podatki, koncesje,

c¢) obejmujgce dostawy/ przesytki/ transport w tym m.in.: pocztowy i kurierski,

d) obejmujgce ubezpieczenia w tym przedtuzone/dodatkowe gwarancje na sprzet,

€) zwigzane z pozycjonowaniem stron internetowych,

f) obejmujace szkolenia wnioskodawcy.




13.

14.

15.

3) Leasing i zakup naraty.

4) Zakupy dokonywane od matzonka, rodzicow i dzieci Wnioskodawcy oraz od podmiotow
powigzanych osobowo lub kapitalowo z bezrobotnym (w szczegdlnosci oséb prawnych, w ktérych
bezrobotny petni funkcje zarzadzajacg lub w ktérych posiada udziaty).

Przedmioty i rzeczy zakupione w ramach otrzymanych $rodkéw nie mogg stanowi¢ wspoétwiasnosci

z inng osobg lub podmiotem.

Wskazane we wniosku o dofinansowanie zakupy podlegajg weryfikacji prowadzonej przez Urzad.

W szczegdlnosci dotyczy ona zaproponowanych przez wnioskodawce cen zakupu (wartosci brutto).

Weryfikacja dokonywana jest poprzez poréwnanie cen wskazanych przez Wnioskodawce z cenami

proponowanego do zakupu sprzetu (m.in. aktualnie prezentowanymi na stronach internetowych). Ceny

mieszczgce sie w tzw. widetkach cenowych (cena najnizsza i najwyzsza) mogg stanowi¢ podstawe do
rozliczenia otrzymanego dofinansowania.

Lista wytgczen nie jest zamknieta. W ramach planowanych przez Wnioskodawce wydatkéw Dyrektor

Urzedu moze uzna¢ wnioskowane zakupy za niemieszczace sie w katalogu zakupdéw/wydatkéw

niezbednych do prowadzenia planowanej dziatalnosci gospodarczej i zaproponowaé zmiany

w przedstawionej specyfikacji lub wytaczy¢ wydatki ujete w specyfikacji zakupow z mozliwosci

dofinansowania kierujgc sie zasada racjonalnosci i efektywnosci wydatkowania srodkéw publicznych.

§7

Rozpatrzeniu podlegajg jedynie wnioski kompletne i prawidtlowo sporzgdzone.
Whioski podlegajg ocenie formalnej i merytoryczne;j.

1) Celem oceny formalnej jest stwierdzenie czy Wnioskodawca spetnia warunki do ubiegania sie
o $rodki (ustawowe i projektowe), czy wniosek jest kompletny, sporzadzony na obowigzujgcym
formularzu, czy sg wypetnione wszystkie punkty we wniosku i czy zawiera wszystkie wymagane
zatgczniki.

Whiosek niepodpisany przez bezrobotnego pozostawia sie bez rozpatrzenia.

W przypadku, gdy wniosek zostanie ztozony na nieobowigzujgcym druku, zostat nieprawidtowo
wypetniony lub jest niekompletny Urzad wyznacza wnioskodawcy 7-dniowy termin na jego
uzupetnienie. Wniosek nieuzupetniony lub niepoprawiony we wskazanym terminie pozostawia sie
bez rozpatrzenia.

2) Ocena merytoryczna wniosku dokonywana jest przez Komisje pod warunkiem uzyskania
pozytywnej oceny formalne;.

Urzad zastrzega sobie w uzasadnionych przypadkach mozliwos¢ przeprowadzenia przed rozpatrzeniem

wniosku wizytacji lokalu wskazanego przez Whnioskodawce, jako miejsce wykonywania lub siedziby
dziatalno$ci gospodarczej.

Whnioskodawca nie posiadajgcy wyksztatcenia bgdz doswiadczenia w branzy na jakg chce otrzymaé
dofinansowanie moze =zosta¢ skierowany do doradcy zawodowego w celu stwierdzenia jego
predyspozycji w niniejszym zakresie.

Komisja dokonuje oceny merytorycznej wniosku oraz opiniuje przedtozone wnioski.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Dyrektor moze:

1) wyznaczy¢ inny termin rozpatrzenia wniosku,

2) zaproponowac¢ dokonanie zmiany formy zabezpieczenia umowy,

3) zaakceptowaé wniosek w innej niz wnioskowana kwocie,

4) wezwac Wnioskodawce do ztozenia dodatkowych oswiadczen, wyjasnien we wskazanym terminie,
pod rygorem negatywnego rozpatrzenia wniosku.

Komisja przy rozpatrywaniu wniosku bierze pod uwage w szczegdélnosci:

1) posiadane przygotowanie Wnioskodawcy (np. doswiadczenie zawodowe, wyksztatcenie, odbyte
szkolenia), niezbedne lub utatwiajgce, czy tez przydatne w prowadzeniu dziatalno$ci gospodarczej,

2) lokalizacje obiektu, w ktérym bedzie prowadzona dziatalno$¢ gospodarcza (jezeli jest wymagany
przy danym rodzaju dziatalnosci),

3) rynki zaopatrzenia i zbytu w przedmiocie planowanej dziatalnosci gospodarczej,

4) stan przygotowania do planowanej dziatalnosci (np. przygotowanie lokalu, uzyskane uprawnienia),

5) celowosé dokonania zaproponowanych zakupdw w ramach wnioskowanych srodkéw,

6) poziom cen zakupdw wymienionych we wniosku,

7) zaproponowang forme zabezpieczenia zwrotu srodkéw,

8) wyniki wizytacji przysztego miejsca prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,




9) deklarowany okres prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,
10) doswiadczenie w zwigzku z udzielanym dofinansowaniem, w tym realnos¢ zaistnienia i utrzymania
sie firmy na rynku.

8. Dyrektor Urzedu po zapoznaniu sie z opinig Komisji, ostatecznie decyduje o przyznaniu bgdz odmowie
przyznania dofinansowania.

9. O przyznaniu bgdz odmowie przyznania srodkéw Urzad powiadamia Wnioskodawce w formie pisemnej
w terminie 30 dni od zlozenia kompletnego wniosku i innych niezbednych do jego rozpatrzenia
dokumentow. W przypadku nieuwzglednienia wniosku podajgc przyczyne odmowy.

§8

1 Przyznawanie $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, w tym na pokrycie kosztow pomocy
prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem tej dziatalnosci nastepuje na podstawie umowy
cywilnoprawne.

2. Wnioskodawca zobowigzany jest do podpisania umowy w terminie do 14 dni od daty otrzymania
z Urzedu informacji o pozytywnym rozpatrzeniu wniosku.

3. Zawarcie umowy nastepuje w drodze zgodnego oswiadczenia woli stron i zadnej ze stron nie przystuguje
roszczenie o jej zawarcie.

4. Zmiana warunkow umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci i moze mie¢ miejsce
na wniosek kazdej ze stron.

5. Przyznane $rodki stanowig pomoc de minimis, w rozumieniu przepisow krajowych i unijnych
0 pomocy publiczne;.

6. Po zawarciu umowy Urzad wystawi ,Zaswiadczenie o pomocy de minimis”.

§9

1. Umowa o dofinansowanie zawiera w szczegolnosci zobowigzanie Wnioskodawcy do:

1) prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres, co najmniej 12 miesiecy oraz niezawieszania
jej wykonywania
a) do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej zalicza si¢ przerwy w jej prowadzeniu

z powodu choroby lub korzystania ze swiadczenia rehabilitacyjnego,

b) okresu zawieszenia wykonywania dziatalno$ci nie wlicza sie do okresu jej prowadzenia,

c¢) dniem rozpoczecia wykonywania dziatalnosci gospodarczej jest dzien wskazany we wpisie
do CEIDG,

d) zgodnie z art. 112 kodeksu cywilnego, termin 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci kohczy sie
data, ktéra odpowiada poczagtkowemu dniowi terminu, a gdyby takiego dnia w ostatnim miesigcu
nie byto — w ostatnim dniu tego miesigca.!

2) zlozenia w terminie 2 miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej rozliczenia
zawierajgcego zestawienie kwot, wydatkowanych na poszczegdlne zakupy ujete w szczegdtowej
specyfikaciji.

3) zwrotu w terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania Starosty, dofinansowania wraz z odsetkami
ustawowymi naliczonymi od dnia otrzymania dofinansowania, w przypadku:

a) wykorzystania przyznanych srodkéw niezgodnie z przeznaczeniem,
b) prowadzenia dziatalno$ci krocej niz 12 miesiecy,

c) ztozenia niezgodnych z prawdg oswiadczen,

d) naruszenia innych warunkéw umowy.

4) zwrotu réwnowartosci odliczonego lub zwréconego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 roku
0 podatku od towaréw i ustug (t.j. Dz. U. z 2022r. poz. 931 ze zm.), podatku naliczonego dotyczacego
zakupionych towaréw i ustug w ramach przyznanego dofinansowania.

2. Rozliczenie wydatkowanych $rodkéw dokonywane jest w kwocie brutto ( zgodnie ze specyfikacjg
zatwierdzong we wniosku wraz z dowodami nabycia). Zmiana okre$lonego we wniosku sprzetu
wymaga kazdorazowej wczesniejszej zgody Urzedu.

3. Do rozliczenia Urzgd moze uznaé sprzety nabyte w cenach odbiegajgcych od wskazanych

1 Przyktad 1: w CEIDG jako date rozpoczecia wykonywania dziatalnosci gospodarczej wskazano: 01.03.2024r. zatem termin 12 miesiecy
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przypada w dniu 01.03.2025r., w zwigzku z tym w dniu 01.03.2025r. dziatalno$¢ winna by¢
wykonywana.



w szczegotowej specyfikacji zakupéw we wniosku, z uwzglednieniem zasady racjonalnego,
rzetelnego i celowego wydatkowania srodkéw.
4. Zmiany zakupéw mogg nastgpi¢ wyjgtkowo i mogg dotyczy¢ niewielkiej czesci zakupow, ktére
poddane zostang weryfikacji cenowej przez Urzad.

5. Nie bedzie rozliczony zakup rzeczy uzywanej, jezeli zgodnie z wnioskiem zatwierdzony zostat zakup
danej rzeczy jako nowe;.



